附件
補助經費支出原始憑證核銷注意事項

1、 收據抬頭「茲收到花蓮縣政府補助本會辦理OOO活動經費新台幣OOO元整」。內容須有:具領人、團體名稱、圖記（單位章）、負責人章、會計、出納（不得同一人）、團體地址、電話、行庫名稱、地址及帳號。

2、 發票及收據:抬頭全銜。

3、 收據:收據專用章及負責人印章。

4、 各人薪資所得:印領清冊（須有姓名、出生、身分證字號、金額、地址、印章）及已併所得扣繳核章。

5、 郵資:需附郵寄清單及郵局開立之購票證明。

6、 所附印刷品，須在頁角印列/年/月/日及張數。

7、 凡各種用印章（發票、收據、領據、核章）一定要清楚。
收     據

	協會正式大印


茲收到花蓮縣政府補助本會辦理OOOO活動經費計新臺幣           元整。

團體名稱:

統一編號:

團體地址:

聯絡電話:

負 責 人:

會    計:

出    納:

存款簿戶名:                           行庫名稱及帳號: 
行庫地址：
此  致   花蓮縣政府
[image: image1]
中 華 民 國    年    月   日

◎注意事項:

1. 存款簿封面以彩色列印，「存款簿戶名」、「行庫名稱及帳號」應清晰。

2. 領款收據用電腦膳打；負責人、會計、出納等姓名除電腦膳打，亦要核章。

領款收據空白處須有受補助單位之正式大印。
(受補助單位名稱)

黏貼憑證用紙

	憑證號碼
	用    途    說    明
	金        額
	備註(如有經費分攤支用請敘明)

	
	
	拾萬
	萬
	仟
	佰
	拾
	元
	

	第    號
	
	
	
	
	
	
	
	

	經手人
	會計
	出納
	負責人

	
	
	
	


…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
             (正面以黏貼五張原始憑證為限，餘黏至本表後頁)

◎注意事項

「花蓮縣政府補助原住民部落傳統祭祀民俗文化及社會教育活動作業要點」:

1、第6點前段規定:受補助單位辦理活動，應積極加強宣導，並於各項宣導資料之適當位置標明「花蓮縣政府補助」字樣。活動結束後，應將執行情形及附日期之各項宣導資料及活動照片等函送本府，作為爾後是否續予補助之參考。

2、第7點:受補助單位應於活動結束一個月內，檢具領據、補助經費支出原始憑證、成果報告書一式三份及經費結算表等函本府核結。

3、第8點:受補助單位如有隱匿不實或造假情事，本府將撤銷該補助核定，並收回已撥付款項。補助經費如涉及採購事項，其補助金額占採購金額半數以上，且補助金額在公告金額以上者，應依政府採購法等相關規定辦理。

4、第10點:受補助單位，應依指定用途使用經費，本府得會同有關單位辦理實地查核，審查考核補助成效、經費運用及相關支出憑證是否符合規定。如發現有成效不佳、未依補助用途支用、經費支用違反法令或虛(浮)報，本府應予糾正，並限期繳回該補助款項；其涉及刑事責任者，並移送司法機關偵辦。餘規定詳上揭作業要點。
OO機關(協會)辦理「OO活動」成果報告
註：成果資料力求完整呈現，請參照本格式撰寫。


活動日期：　年　月　日(星期　)　　時　分至　時　分

活動地點：

指導單位：花蓮縣政府、００鄉公所

主辦單位：花蓮縣００鄉００部落發展協會

協辦單位：

成果資料目錄

1、 活動自評評估表

2、 活動計畫(申請補助時之原計畫)

3、 活動計畫核定

4、 簽到簿、宣傳單、邀請函、研習講義、剪報等

5、 活動照片(附說明)

六、   其他

一、活動自評評估表
	辦理單位
	
	填表人：

	活動名稱
	
	參加對象
	

	活動時間
	
	活動地點
	

	核定補助項目
	
	活動場次
	

	核定補助金額
	
	自籌經費
	
	活動總經費
	

	活動受益人數
	

	辦理效益、學員學習心得或成果、建議事項

	辦理效益:

學員學習心得或成果:

建議事項

	指標
	內      容
	評分
	指標
	內      容
	評分

	活

動

適

切

度
	符合學習者學習需求、能力與偏好程度？(15%)
	
	資

源

運

用

情

形
	人力配置效益(10%)
	

	
	符合活動目標之程度？(15%)
	
	
	經費使用效益(10%)
	

	
	講員或帶領人之專業性與親和力？(10%)
	
	
	運用社會資源情形(10%)
	

	
	活動場地與時間安排之適切性？(10%)
	
	宣傳
	宣傳設計與成效(10%)
	

	整體
	活動成效評價(10%)
	
	總計
	


經辦人      　      出納　　　　          會計             負責人　
二、活動計畫(申請補助時之原計畫)

例如:花蓮縣00鄉00部落發展協會00000活動計畫

三、活動計畫核定函

活動簽到簿
一、時間：　年　月　日﹙星期　﹚　午　時　分。
二、地點：

	編號
	姓名
	編號
	姓名
	編號
	姓名

	０１
	
	
	
	
	

	０２
	
	
	
	
	

	０３
	
	
	
	
	

	０４
	
	
	
	
	

	０５
	
	
	
	
	

	０６
	
	
	
	
	

	０７
	
	
	
	
	

	０８
	
	
	
	
	

	０９
	
	
	
	
	

	１０
	
	
	
	
	

	１１
	
	
	
	
	

	１２
	
	
	
	
	

	１３
	
	
	
	
	

	１４
	
	
	
	
	

	１５
	
	
	
	
	

	１６
	
	
	
	
	

	１７
	
	
	
	
	

	１８
	
	
	
	
	

	１９
	
	
	
	
	

	２０
	
	
	
	
	


四、宣傳單、邀請函、研習講義、剪報等資料
五、活動成果照片

活動名稱：

日    期：　年　月　日﹙星期　﹚　午　時　分。
地    點：

	

	照片

說明
	


	

	照片

說明
	


六、其他

黏 貼 金 融 存 簿 封 頁 影 本(彩色列印)














