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花蓮縣瑞穗鄉奇美原住民文物館文物典藏管理實施要點 

 中華民國109年7月6日花蓮縣瑞穗鄉公所核定 

第一點 本要點由花蓮縣瑞穗鄉公所（以下簡稱本所）依據博物館法

及文化資產保存法等相關法令訂定，並由花蓮縣瑞穗鄉奇美

原住民文物館（以下簡稱本館）執行管理作業。 

第二點 為保存及活用本鄉原住民族文化資產，凡具有歷史、藝術、

科學等文化價值之歷史文物、工藝品、生活用品、儀禮器物、

藝術品、圖書文獻及影音資料等有形及無形文化資產，皆屬

本館之蒐藏範圍。不符合本館宗旨、蒐藏範圍及業務推行方

向，以及來源不合法者均不列入典藏。 

第三點 本館每年編列文物典藏相關經費（含文物整飭費用），經首

長核准後配合本所年度預算實施。 

第四點 本館設有典藏審議委員會，審議本館典藏業務重大事項，以

及文物分類、分級、蒐藏、入藏、租借、寄藏與註銷等事項。

「典藏審議委員會設置及審議要點」另訂之。 

第五點 本館藏品依其分類可以分為「典藏品」、「展示品」及「教 

育品」三類，其分類及功能如下： 

（一）「典藏品」指經入藏登錄列帳後正式成為本館永久保 

存典藏之文物、標本，登錄、編目、保存維護等程序。 

（二）「展示品」指本所開辦之技藝研習課程所收藏之工藝 

精品，主要作為展示、研究使用。 

（三）「教育品」指提供推廣教育使用、可供使用者實際操 

作與體驗觸摸之物品。 
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第六點 本館藏品應依以下取得方式蒐藏： 

（一）購買：付費取得物品及其所有權。 

（二）捐贈：由物品所有權人或團體贈予本館，須填具文物 

捐贈契約書（附件一）。 

（三）移轉：由其他相關機關或單位移交物品及其所有權， 

依「中央政府各機關珍貴動產不動產管理要 

點」辦理。 

（四）特約製作：基於展示、典藏與研究等需求，特別與專 

家合作製作物品。 

第七點 經典藏審議委員會審議通過並經首長核准入藏之典藏品，由 

本館研究及文物保存維護人員統籌負責其使用管理，須經 

入藏、登錄、編目及保存維護等程序後正式成為本館典藏 

品。 

第八點 本館典藏品出入庫事宜均由本館研究及文物保存維護人員

會同本所承辦人辦理，並以藏品狀況報告表（附件二）為依

據。 

第九點 本館藏品之保管與維護應由本館研究及文物保存維護人員

負責，對於藏品應分類編號、製作清冊及定期盤點維護，並

由本所承辦人員進行監督抽點。 

第十點 本館藏品如因故傷損或遺失，應立即陳報並查明情節，依權

責課以應有之處分。藏品修復必要時得委託或聘請館外專業

修復人員協助，於修護完成後並填具修護狀況單（附件三）

進行登錄管理。 
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第十一點 本館人員因業務需要攝影及複印者，應注意藏品狀況，使 

用後送回典藏室。 

第十二點 本館藏品及其影像資料之財產權皆屬本館所有，複製、出 

版或攝影等須經本所同意，其著作權依我國智慧財產權相關 

法規認定。 

第十三點 本館典藏室保管之典藏品，除有展覽需要或經首長核准， 

則不得移至他處存放。 

第十四點 本館藏品基於典藏政策修改、典藏維護管理困難、典藏空 

間不敷使用或其他特殊原因，經典藏審議委員會審議通過並 

經首長核准後進行註銷。 

第十五點 本館藏品註銷後之處理方式為： 

（一）改登：轉為館內其他用途繼續使用。 

（二）移轉：移交其他研究、典藏及展示等相關單位。 

（三）銷毀：依據物件保存狀況及安全顧慮施行銷毀。  

（四）由典藏審議委員會提出之其他註銷方式。 

第十六點 本館藏品註銷應依公開公平程序處理，經核准註銷之藏品 

應於二年內處理完畢，若因特殊事故無法於期限內完成，則 

由典藏審議委員會重新審議。註銷程序須有完善紀錄並永久 

存檔，以備查核。 

第十七點 本館典藏品應辦理保險，保險金額與種類經典藏審議委員 

會審議通過並經首長核定。 

第十八點 本館藏品由本所行政室負責財產登記，並依「中央政府各 

機關珍貴動產不動產管理要點」辦理。 
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第十九點 本館藏品得因研究、展示、教育之需要而借出，可以分為 

「館內提借」與「館外借用」兩類： 

（一）「館內提借」：本所與本館人員因展示、研究、教育、 

修復或其他公務需要，自典藏室提借藏品須填具藏 

品提借單（附件四），經本所承辦單位審核並經首 

長核定後始得提借。 

（二）「館外借用」：館外人士及機關團體得因展示、研 

究及教育等非營利目的借用本館藏品，須填妥藏品 

借用申請單（附件五）後，本館藏品須經首長核准 

始得借出，必要時可召開典藏審議委員會進行審 

議。 

惟未完成登錄編目、狀況不佳有安全疑慮及寄藏託管之藏品

不得出借。並以六個月為一借期，不得超過一年，倘有續借

之必要，須經首長核准始得續借，必要時可召開典藏審議委

員會進行審議。續借至多不得超過一年。 

第二十點 本館典藏品之提取需帶離本館，經本所承辦單位核准，應 

詳實記錄藏品提借單（附件四）及藏品狀況報告（附件二）。 

第二十一點 本館對各界捐贈之文物，經典藏審議委員會審議通過並 

經首長核准後始接受捐贈，並填妥捐贈契約書（附件一及 

文物典藏登錄資料表（附件六），將其建檔列入本館藏品 

清冊俾便查考。 

第二十二點 本館得因研究、展示及教育之需要，向其他機關團體或 

個人借入文物，須綜合評估本館維護管理之人力與費用、 

物件狀況、保險費與理賠風險等後，經首長核准訂立借入 

契約以避免紛爭與不當利用，必要時可召開典藏審議委員 
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會進行審議。 

第二十三點 本館得接受公私立單位或個人之請託，基於學術鑑定、

修復處理、短期性存放或其他目的，經典藏審議委員會審議

通過並經首長核准後，將文物暫時寄藏館內，並提供適當之

保存維護服務。 

第二十四點 文物寄藏委託人須填具文物寄藏申請單（附件七），並

訂立契約與投保。寄藏期限以二年為限，得視實際需求申請

延長期限。 

第二十五點 基於互惠原則，文物寄藏期間本館得在不改變及損毀文

物的前提下，以研究、展示及教育等目的加以運用。 

第二十六點 典藏室隨時應以門鎖緊閉，該鑰匙放置於本館鑰匙保管

箱。 

第二十七點 典藏室實施人員管控，本館人員出入典藏室，應於上班

時間為之，並須填寫出入紀錄表（附件八）；館外人士須填

寫進出紀錄簿並由館務人員陪同始得進入。 

第二十八點 典藏室設置除濕機進行控濕、溫度及濕度應由本館研究

及文物保存維護人員紀錄監控，溫濕度紀錄監控表（附件九）

每季陳報公所 1次。 

第二十九點 典藏室內嚴禁煙火、飲食；非工作時間，除安全及維護

系統所需用電外，應關斷照明設備之電源。 

第三十點 本要點未盡事宜，依博物館法及文化資產保存法等相關法

令辦理。 

第三十一點 本要點經鄉長核定後公告實施，修正時亦同。 


