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說明：本系統功能主要分為三大區塊，分別為課程新增(單筆建置)、課程查詢、課程匯入(多筆建置

後整批匯入)，相關操作方式於系統介面有提供範例及匯入等操作說明，務必請詳細參閱後，依據敍

述執行，方能完成相關課程建立。 

 

一、 計畫/課程新增： 

操作步驟說明： 

1. 按下計畫/課程新增按鍵，會出現以下畫面。 

2. 畫面中間又上方有提供「各欄位說明及填寫範例」，點擊會出現下載視窗，點開會有一個 WORD

檔，請依據上面所提供建議的方式填具。 

3. 所有”*”紅色星號為必填欄位，請務必填寫。 

4. 填寫資料避免使用「”」(雙引號)、「,」(半形逗號)、「」空值等填具於欄位內。 

5. 如果填具完成後按下"儲存"，如果出現問題，系統會有畫面告知錯誤訊息部分，請修改後

再按下儲存，方能將課程儲存下來。 

https://etrain.etraining.gov.tw/gtims/Doc/各欄位說明及填寫範例.zip
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二、 計畫/課程查詢： 

操作步驟說明： 

1. 按下計畫/課程查詢按鍵，會出現以下介面，請輸入任何一個查詢條件。 

 
2. 會出現您欲查詢之班級資料，點擊修改可以進入課程資料內，可逐一進行資料修改；點擊

刪除，該筆資料即遭刪除；點擊匯出，會將本班次匯出 CSV檔。 

 
 

>>課程內容 
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三、 青讚課程審核 

操作步驟說明： 

1. 按下青讚課程審核按鍵，會出現以下介面，輸入您想要搜詢的條件後查詢。 

 

2. 會顯示任何待審核的課程。 

 

 

四、 帳號管理 



 6 

操作步驟說明： 

1. 按下帳號管理按鍵，會出現以下介面，可查詢或新增帳號。 

 

2. 按下查詢會出現現有帳號資料，提供修改刪除功能。 

 

3. 按下新增，填入欄位資料即可新增帳號。 
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五、 計畫/課程匯入： 

操作步驟說明： 

1. 按下計畫/課程查詢按鍵，會出現以下介面，請下載格式及檔案。 
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2. 依據格式填具內容，並依據各欄位填具內容及限制填寫。 

<填具注意事項> 

 訓練職類代碼注意資料是否為 6碼且格式要像 D77912。 

 匯入檔格式、欄位和欄位數要跟範例檔的一樣。 

 若欄位中的資料有半形的「,」時，記得改成全形的「，」號，否則匯入資料時會出錯。 

3. 存取檔案須為 CSV檔。 

 

 

4. 匯入成功，出現彈跳視窗告知。 
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5. 如果有欄位資料有錯誤，請點選視窗”確定”後再點擊下方的”課程名稱”即可看到原因，

請將您原始匯入檔修正後，再匯入即可。 

 



編號 年度 機關名稱 聯絡窗口 聯絡電話 傳真 郵遞區號 地址 電子郵件
統一編號

（帳號）

密碼

(至少6碼至
民眾報名網址 備註

範例 103 勞動部 ○○○ 03-5726100#7730 03-5726111 30078 新北市新莊區中平路439號○號○樓 mjchang@narlabs.org.tw 80778306 abc5726100 http://www.ndl.narl.org.tw

1

2

備註： 1.表格內提供一筆填寫範例，供您參考。

2.帳號一律以貴單位密碼為設立標準；密碼，請以6-10個小寫英文字母或數字為設立基準，不得少於6碼數字。

單位承辦人員 單位科長 單位主管

各目的事主管機關（民間機構及其他政府機構）辦理課程資訊系統申辦帳號密碼表

mailto:mjchang@narlabs.org.tw
http://www.ndl.narl.org.tw/#

